
 
ระบบสมาชิกและหุ้นสําหรับสหกรณ์   

Version 2 (Web Edition)  
ปรับปรงุเพิ่มเตมิ 
31 ธันวาคม 2557 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 
 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 



1 
  

 

  

กลุ่มพัฒนาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                       ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

ระบบสมาชิกและหุ้นสําหรับสหกรณ์ Version 2 (Web Edition) ปรับปรุงเพิ่มเติม                                                                      หน้า   
 

ระบบสมาชิกและหุ้นสําหรับสหกรณ์ Version 2 (Web Edition) 
ปรับปรุงเพ่ิมเติม 

วันที่ 31 ธันวาคม 2557 
 

ระบบสมาชิกและหุ้น Version 2 (Web Edition) วันท่ี 31 ธันวาคม 2557 ดําเนินการปรับปรุงโปรแกรม
ส่วนเพ่ิมเติม ดังนี ้ 

1. การส่งข้อมูลรหัสบัตรประชาชน  
2. การนําเข้าข้อมูลบัตรประชาชน  
3. การเปลี่ยนรอบปีบัญช ี 
4. การปันผล/เฉลี่ยคืน กรณีมีการเปลี่ยนรอบปีบัญชี 
5. จัดการค่าเริ่มต้นการใช้งาน 
6. บันทึกแบบพิมพ์ 

 
1. การส่งออกข้อมูลรหัสบัตรประชาชน 
 การส่งออกข้อมูลรหัสบัตรประชาชนพัฒนาข้ึนเพ่ืออํานวยความสะดวกในการตรวจสอบข้อมูลจําเป็น 
ของสมาชิกท่ีขาดหาย ประกอบด้วย เลขประจําประจําตัวประชาชน เลขทะเบียน ธกส. และ บัญชีเงินฝาก ธกส. 
โดยระบบจะส่งออกข้อมูลสมาชิกท่ีไม่มีข้อมูลดังกล่าวเป็นไฟล์เอกเซลล์ เพ่ือให้ผู้ใช้งานตรวจสอบและบันทึกข้อมูล
ใหค้รบถ้วน  

1.1 เมน ูควบคุมระบบ / เชื่อมโยงข้อมูล / ส่งออกข้อมูลรหัสบัตรประชาชน 
 

 
 

รูปท่ี 1 เมนสู่งออกข้อมูลรหัสบัตรประชาชน 
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1.2 เลือกอําเภอท่ีต้องการ  
1.3 ทําเครื่องหมาย   ในช่องท่ีต้องการส่งออกข้อมูล 
1.4 คลิก “ส่งออกไฟล”์ 
 

  
 

รูปท่ี 2 การเลือกข้อมูลท่ีต้องการ 
 

1.5 ปรากฏแสดงหน้าจอสําหรับบันทึกไฟล์ข้อมูลท่ีต้องการส่งออกเป็น Excel 
1.6  คลิก “Save as” เพ่ือเลือกท่ีจัดเก็บไฟล์  
 

 
 

รูปท่ี 3 การบันทึกไฟล์ข้อมูล 
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1.7 ปรากฏหน้าจอสําหรับเลือกท่ีเก็บไฟล์  
1.8 เลือกท่ีจัดเก็บไฟล ์ สําหรับไฟลท่ี์บันทึก ระบบจะตั้งชื่อ example – simple.xls เป็นค่าเริ่มต้น  

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขชื่อไฟล์ได ้
1.9 คลิก  “Save” 
 

 
 

รูปท่ี 4 การบันทึกไฟล์ข้อมูลและจัดเก็บไฟล์ 
 

1.10 เปิดไฟล์ท่ีทําการบันทึก ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 5 การบันทึกไฟล์ข้อมูลและจัดเก็บไฟล์ 
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2. การนําเข้าข้อมูลรหัสบัตรประชาชน 
 การนําเข้าข้อมูลรหัสบัตรประชาชน  พัฒนาข้ึนเพ่ืออํานวยความสะดวกให้แก่ผู้ใช้งานสําหรับบันทึกข้อมูล
ท่ีได้จากข้อ 1 เข้าสู่ระบบในปริมาณมากด้วยวิธีการนําเข้าไฟล์ Excel   

2.1 เมนู ส่วนควบคุมระบบ / เชื่อมโยงข้อมูล / นําเข้าข้อมูลรหัสบัตรประชาชน 
 

 
 

รูปท่ี 6 เมนู นําเข้าข้อมูลรหัสบัตรประชาชน 
 

2.2 ปรากฏหน้าจอสําหรับนําเข้าไฟล์ข้อมูล  
2.3 คลิก “Browse” เพ่ือเลือกไฟล์ท่ีต้องการนําเข้าข้อมูล 

 

 
 

รูปท่ี 7 หน้าจอการนําเข้าไฟล์ข้อมูล 
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2.4 ปรากฏหน้าจอสําหรับเลือกไฟล์ในการนําเข้า  
2.5 เลือกไฟล์ข้อมูลท่ีต้องการนําเข้า  
2.6 คลิก “Open” 

 

 
 

รูปท่ี 8 การเลือกไฟลน์ําเข้าข้อมูล 
 

2.7 ปรากฏหน้าจอพร้อมนําเข้าไฟล์ดังรูป 
2.8 คลิก “นําเข้าไฟล์ข้อมูล” 

 

 
 

รูปท่ี 9 การนําเข้าไฟล์ข้อมูล 
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2.9 ปรากฏหน้าจอยืนยันการนําเข้าข้อมูล ดังรูป 
2.10 คลิก “OK” 

 

 
 

รูปท่ี 10 ยืนยันการนําเข้าข้อมูล 
 

2.11 ปรากฏหน้าจอการนําเข้าข้อมูลเรียบร้อย ดังรูป 
2.12 คลิก “OK” 

 

 
 

รูปท่ี 11 การนําเข้าข้อมูลเรียบร้อย 
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2.13 ตรวจสอบการนําเข้าไฟล์ข้อมูล ท่ีเมนู ระบบสมาชิกและหุ้น / ข้อมูลสมาชิก  
 

 
 

รูปท่ี 12 ข้อมูลสมาชิก 
 

3. การเปลี่ยนรอบปีบัญชี 
 การเปลี่ยนรอบปีบัญชี เพ่ือรองรับการดําเนินงานของสหกรณ์ กรณีสหกรณ์ขอเปลี่ยนรอบปีบัญชีเพ่ือให้
สอดคล้องกับการดําเนินธุรกิจ  

ตัวอย่าง : เดิมสหกรณ์มีวันท่ีสิ้นสุดปีบัญช ีณ วันท่ี 31 มีนาคม 2558 ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบให ้
เปลี่ยนวันสิ้นสุดปีบัญชีจากเดิม เป็นวันท่ีสิ้นสุด ณ วันท่ี 30 กันยายน 2557 

3.1 เมน ูส่วนควบคุมระบบ / ควบคุมระบบ / เปลี่ยนวันสิ้นสุดปีบัญช ี
 

 
 

รูปท่ี 13 เมนูเปลี่ยนวันสิ้นสุดปีบัญช ี  
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3.2 ปรากฏหน้าจอสําหรับระบุวันสิ้นสุดปีบัญช ี 
3.3 ระบุวันท่ีต้องการ โดยเงื่อนไขในการระบุวันสิ้นสุดปีบัญชีใหม่ มีดังนี้  

3.3.1  มากกว่า วันทําการปัจจุบัน  
3.3.2  น้อยกว่า วันท่ีสิ้นสุดปีบัญชปีัจจุบัน   
      

 
 

3.4 คลิก “บันทึก” 
 

 
 

รูปท่ี 14 ระบวุันสิ้นสุดปีบัญชีใหม่ 
 

  

วันทําการ < วันท่ีระบุ < วันท่ีสิ้นสุดปีบัญชปีัจจุบัน 
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3.5 ปรากฏหน้าจอยืนยันการเปลี่ยนรอบปีบัญชี ดังรูป 
3.6 คลิก  “OK” 
 

 
 

รูปท่ี 15 ยืนยันการเปลี่ยนรอบปีบัญช ี
 

3.7 ปรากฏหน้าจอบันทึกเปลี่ยนรอบปีบัญชีเรียบร้อย ดังรูป 
3.8 คลิก  “OK” 

 

 
 

รูปท่ี 16 บันทึกเปลี่ยนรอบปีบัญชีเรียบร้อย 
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3.9 ตรวจสอบการเปลี่ยนปีบัญชี ท่ีเมนู ส่วนควบคุมระบบ / ควบคุมระบบ / เปลี่ยนวันสิ้นสุดปีบัญช ี
 

 
 

รูปท่ี 17 แสดงการเปรียบเทียบรอบปีบัญชี 
  
คําอธิบาย  :  การเปลี่ยนวันสิ้นสุดปีบัญชี สําหรับเลขท่ีเอกสารท่ีออกโดยระบบจะต่อเนื่องจากเลขท่ีเอกสารใน

รอบปีบัญชีเดิม ประกอบด้วย 
- เลขท่ีใบสมัครสมาชิก 
- เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน  
- เลขท่ีใบสําคัญจ่าย 

 
ตัวอย่าง  :   การแสดงเลขท่ีเอกสารของระบบ 
 

รายการ 
การแสดงเลขท่ีเอกสารต่างๆ 

(รอบปีบัญชีเดิม) 
การแสดงเลขท่ีเอกสารต่างๆ 

(รอบปีบัญชีท่ีเปลี่ยน) 
เลขท่ีใบสมัครสมาชิก …., MRQ5800000004 MRQ5800000005 , ……. 
เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน …., REC58000431 REC58000432 , ……. 
เลขท่ีใบสําคัญจ่าย …., PAS58000059 PAS58000060 , ……. 
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4. การคํานวณเงินปันผล (กรณี เปลี่ยนรอบปีบัญชี) 
4.1  การคํานวณเงินปันผล โดยคํานวณเป็นอัตราร้อยละต่อปี จํานวนวันในรอบปีบัญชี หากปีใดเป็นป ี

อธิกสุรทิน จํานวนวันท่ีใชห้ารคือ 366 สําหรับปีอ่ืนๆจะหารด้วย 365  
 

 
 

ตัวอย่าง  
รหัสสมาชิกเลขท่ี  00012335 นายสมานฉันท์ รักชาติ เรือนหุ้นคงเหลือ  ณ วันท่ี  1 เมษายน 2557 

จํานวน 940.00 บาท และไม่มีการซื้อหุ้นเพ่ิมระหว่าปี ได้รับปันผลในอัตราเงินปันผล 3 % ต่อป ี 
การคํานวณวันตามรอบระยะเวลาบัญชีท่ีเกิดจริง เริ่มต้นรอบปีบัญชี วันท่ี 1 เมษายน 2557  

ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2557 คิดเป็นระยะเวลา 183 วัน 
 

 
 

4.2 เมนู ระบบปันผล /เฉลี่ยคืน 
 

 
 

รูปท่ี 18 การแสดงปีบัญชีท่ีประมวลผลเงินปันผล  
  

เงนิปนัผลเงนิปนัผลเงนิปนัผลเงนิปนัผล = ทุนเรือนหุ้น x อัตราเงินปันผล x ระยะเวลาท่ีถือหุ้น(จํานวนวัน) 
100  จํานวนวันในรอบปีบัญช ี

เงนิปนัผล เงนิปนัผล เงนิปนัผล เงนิปนัผล =  940 x     3    x    183        
 100  365 
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5. จัดการค่าเริ่มต้นการใช้งาน 
 จัดการค่าเริ่มต้นการใช้งาน สําหรับรูปแบบคํานําหน้าชื่อ คือใช้คํานําหน้าชื่อท่ีบันทึกไว้  หรือใช้คําว่า 
“คุณ”แทนคํานําหน้าชื่อในการแสดงรายงาน   
 เมนู ส่วนควบคุมระบบ / ข้อมูลหลัก / จัดการค่าเริ่มต้นการใช้งาน 

 

 
 

รูปท่ี 19 จัดการค่าเริ่มต้นการใช้งาน 
 

6. บันทึกแบบพิมพ์ 
 การบันทึกแบบพิมพ์ สําหรับกําหนดข้อมูลหลักแบบพิมพ์ ประกอบด้วย แบบใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 
และใบสําคัญจ่าย เพ่ือลดข้ันตอนในการให้บริการสมาชิก  
 เมนู ส่วนควบคุมระบบ / ข้อมูลหลัก / บันทึกแบบพิมพ์ 
 

 
 

รูปท่ี 20 บันทึกแบบพิมพ์ 


